
Betreft: Deelnemen via Microsoft Teams

Beste gesprekspartner,

Zojuist heeft u een uitnodiging gehad om deel te nemen via Microsoft teams. Hierbij de instructie
hoe het werkt. Instructie voor Via de tablet of mobiele telefoon zie verderop in de instructie.

U hoeft niet in te loggen bij Microsoft Teams.

Voor de laptop of vaste PC is het van het belang dat u Google Chrome gedownload hebt, dit kan via
de onderstaande link:

https://www.google.com/chrome/

U kunt ook Microsoft Teams downloaden via de onderstaande link:

https://products.office.com/nl-nl/microsoft-teams/download-app

Via laptop of vaste PC:
Klik op de link deelnemen aan Microsoft Teams-vergadering zoals onderstaande plaatje weer geeft.

LET OP: Dit is een voorbeeld en geen werkbare link.

Zodra u hier op klikt ziet u het onderstaande scherm, kies hier voor de optie deelnemen op het web.



Vervolgens ziet u het onderstaande scherm, voer hier uw naam in en klik op Deelnemen. Neemt nu
deel, zorg wel dat.

Zorg ervoor dat uw camera en uw microfoon aanstaan. Dit kan u doen door op de twee
onderstaande symbolen te klikken binnen Microsoft Teams.



Via tablet of mobiele telefoon:
Ga naar de appstore of de Playstore, zoek op Microsoft Teams en download de app. Dit is nodig
omdat je anders de link niet kan openen op de mobiele telefoon of tablet. Nadat je de app
gedownload en geïnstalleerd hebt onderneem je de onderstaande stappen.

Klik op de link deelnemen aan Microsoft Teams-vergadering zoals onderstaande plaatje weer geeft.

LET OP: Dit is een voorbeeld en geen werkbare link.

Vervolgens ziet u het onderstaande beeld, klik vervolgens als deelnemen als gast

Voer vervolgens uw naam in en klik op deelnemen als gast. Zorg ervoor dat uw camera en uw
microfoon aanstaan. Dit kan u doen door op de twee onderstaande symbolen te drukken binnen
Microsoft Teams.


