Integritetspolicy/Personuppgiftspolicy

Behandling av personuppgifter
Ny lag den 25 maj 2018 som heter GDPR (General Data Protection Regulation) och ar ett gemensamt regelverk for hela EU. Denna information ar
riktad till vara kunder och dig som &r anstalld hos nagon av vara uppdragsgivare. Vara uppdragsgivare hanterar detta direkt i uppdragsavtalet.

Personuppgifter som vi behandlar

HOFMEIJER EKONOMI AB har fatt i uppdrag att administrera din arbetsgivares [6nehantering, bokféring och bokslut. De personuppgifter som vi
behandlar sa som personuppgiftsansvarig ar uppgifter om namn, personnummer, adress, befattning, 16n, skattetabell, arbetad tid, franvaro,
formaner, utlagg och uppgifter om resor i tjdnsten.

Andamal och rittslig grund for behandlingen av personuppgifter

HOFMEIJER EKONOMI AB hanterar personuppgifter som ett led for att leverera tjanster enligt avtal och att se till att vara uppdragsgivare féljer
bokforingslagen och annan lagstiftning.

Vart berattigade intresse av att behandla dessa personuppgifter ar att behandlingen dr nddvandig for att kunna utféra vara tjanster enligt avtal
som t ex utfora bokféring och bokslut, betala ut 16n i enlighet med arbetsgivarens avtal med anstallda och att kunna rapportera de uppgifterna till
olika intressenter.

Varifran inhdmtas personuppgifter?
Uppgifter for bokforingen inhdamtas fran var uppdragsgivare och de parter som uppdragsgivaren namnger. Personuppgifter avseende anstéllda
inhamtas fran den anstéllde och fran arbetsgivaren. Alla uppgifter vi inhamtar om anstéllda erhaller vi via arbetsgivaren.

Vilka kan fa tillgang till personuppgifter?
Hos HOFMEIJER EKONOMI AB kan endast de personer som ar involverade i uppdraget komma at personuppgifterna. Personuppgifter kan komma
att delas med akt6rer som behandlar personuppgifter for var rakning sa kallade personuppgiftsbitraden.

Vi anvander flera olika programvaruleverantorer som tillhandahaller redovisnings- och I16nesystem. Syftet med behandlingen i de systemen &r att
utféra bokforing, uppratta bokslut samt att berdkna 16n och halla kontroll pa Ionerelaterade uppgifter som t ex semesterdagar. Exakt vilka program
och leverantérer som vi anvdnder framgar av vart uppdragsavtal. For dig som anstalld kan din arbetsgivare svara pa vilka system som anvands.

Personuppgifter kan ocksa komma att lamnas ut till féljande aktérer som sjalva dr personuppgiftsansvariga for sin behandling av personuppgifter:
arbetsgivare eller fore detta arbetsgivare, skatteverket, forsakringskassan, forsakringsbolag, valcentraler, kronofogdemyndigheten, banker,
fackforbund och statistikuppgifter till olika myndigheter.

Overforing till tredje land

Personuppgifter kan komma att behandlas av HOFMEIJER EKONOMI ABs natverksbyraer och annan som anlitas av HOFMEIJER EKONOMI AB i syfte
att utfoéra de atgdrder som omnamns ovan pa HOFMEIJER EKONOMI ABs uppdrag; de kan vara baserade saval inom som utanfér EU/EES. Vid
overforing av personuppgifter fér behandling i ett land utanfér EU/EES, som inte sdkerstaller en adekvat skyddsniva, ansvarar HOFMEIJER
EKONOMI AB for att personuppgifterna omfattas av lampliga skyddsatgéarder och pa villkor att lagstadgade rattigheter for registrerade och
effektiva rattsmedel for registrerade finns tillgdngliga.

Hur ldnge sparar vi personuppgifter?
Vi behandlar aldrig personuppgifter under en langre tid &n vad som ar tillatet enligt tillamplig lag, forordning, praxis eller myndighetsbeslut.

For att vara uppdragsgivare ska uppfylla Bokforingslagen sparas personuppgifterna som kravs enligt lagen i sju ar. Personuppgifterna kan dven
sparas under en langre tid av sdkerhetsskal eller for att kunna fullfélja avtal.

For att uppfylla lagkrav, eller for att vi har ratt att gora s enligt en intresseavvagning kan vi dock komma att spara personuppgifter under en langre
tid &n ovan beskrivet.

Dina rattigheter

| enlighet med géllande dataskyddslagstiftning har du ratt att fa tillgang till information om vilka personuppgifter som vi behandlar om dig, samt
under vissa forutsattningar, ha ratt att begara rattelse, begara radering eller begransning av dina personuppgifter eller invanda mot var
behandling.

Om du skulle ha nagra synpunkter avseende var behandling av dina personuppgifter har du ratt att inge dessa till svenska Datainspektionen eller
annan behorig tillsynsmyndighet som utdver tillsyn 6ver foretags hantering av personuppgifter.

Kontakta oss
For att andra dina personuppgifter ska du i forsta hand vanda dig till var uppdragsgivare (din arbetsgivare) som formedlar den informationen till
0ss.



