Mis à jour le 


	emploi-type  DHOS :   chargé de contentieux                                                                         

	
	
	
	

	Finalité   
Instruire les dossiers contentieux en vue d’assurer la défense des intérêts

de son administration devant les juridictions administratives et

éventuellement judiciaires.
	
	Famille professionnelle

	
	
	Affaires juridiques

	
	
	

	Environnement

En situation de responsable hiérarchique, il encadre une équipe.

Relations internes : Avec les services de gestion.

Relations externes : Avec les autres ministères, les magistrats.
	
	Structures concernées

Tous bureaux
Toutes sous-directions

	
	
	
	

	Descriptif synthétique des activités

Instruire les dossiers et vérifier notamment le bien-fondé de la décision initiale,

Procéder à des recherches juridiques particulières (réglementation,

jurisprudence) et peut être amené à constituer des banques de données

juridiques,

Etablir des notes de synthèse et des fiches de jurisprudence pour prévenir tout

contentieux,

Elaborer et rédiger des mémoires,

Donner des avis juridiques,

Suivre le déroulement de la procédure contentieuse,

Suivre l’exécution des décisions de justice
	
	Niveau de l’emploi-type

1 et 2

	
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	
	
	
	

	Compétences nécessaires
	Niveau de mise en œuvre
	
	

	Savoir-faire
	S
	A
	M
	E
	
	

	Droit administratif
	
	
	x
	x
	
	

	Droit civil
	
	x
	x
	
	
	

	Procédures contentieuses
	
	
	x
	x
	
	

	Droit pénal
	
	x
	x
	
	
	

	Rédaction administrative
	
	
	x
	x
	
	

	Expression écrite
	
	x
	x
	
	
	

	Savoir être
	1
	2
	3
	4
	
	

	rigueur
	
	x
	x
	
	
	

	autonomie
	
	x
	x
	
	
	

	Travail en equipe
	
	x
	
	
	
	

	Analyse/synthèse
	
	
	x
	x
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Formation ou expérience professionnelle requise :

Nécessaire : Formation en droit

Souhaitée : connaissance du milieu de la santé

	
	

	Formations d'adaptation à l'emploi-type proposées par le Ministère :
· Principes du contentieux administratif
· Savoir élaborer et rédiger des textes normatifs
· Connaître comprendre et appliquer des textes juridiques
· Techniques de préparation et de rédaction des mémoires en défense
· Droit hospitalier
· Bureautique

	
	









