Mis à jour le 


	emploi-type  DHOS : cadre juridique                                                                           

	
	
	
	

	Finalité : animer et conduire l’activité juridique de la direction  

	
	Famille professionnelle

	
	
	Affaires juridiques

	
	
	

	Environnement : 
Interne : avec les bureaux et l’encadrement supérieur

Externe : avec les administrations et organismes à vocation juridique
	
	Structures concernées

Bureau juridique

	
	
	
	

	Descriptif synthétique des activités

· Encadrement d’une structure
· Attribution et suivi des dossiers
· Initiative et proposition de modifications de texte législatif et règlementaire
· Recherche de la qualité de la norme
· Aide au choix de l’autorité supérieure
· Représentation de l’administration devant les juridictions et instances administratives 
· Traitement de certains dossiers sensibles
· Développement de réseaux juridiques interservices
· Participation à des actions de formation

	
	Niveau de l’emploi-type

1

	
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	· 
	
	
	

	
	
	
	

	Compétences nécessaires
	Niveau de mise en œuvre
	
	

	Savoir-faire
	S
	A
	M
	E
	
	

	Droit administratif 12
	
	
	
	x
	
	

	Expression écrite
	
	
	x
	
	
	

	Milieu professionnel
	
	
	
	x
	
	

	Rédaction administrative
	
	
	x
	
	
	

	Procédures contentieuses
	
	
	x
	
	
	

	Tous domaines juridiques
	
	
	x
	
	
	

	Management d’équipe
	
	
	
	x
	
	

	Conseil et assistance aux autorités
	
	
	
	x
	
	

	Savoir être
	1
	2
	3
	4
	
	

	organisation
	
	
	x
	
	
	

	Analyse / synthèse
	
	
	
	x
	
	

	rigueur
	
	
	x
	
	
	

	Autonomie/initiative
	
	
	x
	
	
	

	disponibilité
	
	
	
	x
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Formation ou expérience professionnelle requise :

Nécessaire : formation supérieure en droit

Souhaitée : expérience professionnelle et connaissance du domaine


	
	

	Formations d'adaptation à l'emploi-type proposées par le Ministère :

· Management

· Savoir élaborer, rédiger des textes normatifs

· Principes du contentieux administratif

· Techniques de préparation et de rédaction de mémoires en défense

· Transposition des directives communautaires

· Droit communautaires

· Bureautique


	
	









