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1 Introduction

Ce document a pour objectif de décrire les différentes fonctionnalités offertes par le portalil

«Ma-démarcheFSB pourf S RSLI® 0 RS& oAflya RQSESOdziAzy L

Lt SEA&GS GGNRPAA (:2L)S&4 RS oAflyda RQSESOdziAzy
1 Le bilan intermédiaire obligatoire dont la date butoir est définie au moment de la

convention.

1 Le bilan intermédiaire facultdtigui est créé a la demande du porteur, sous réserve
de validation par le gestionnaire.
1 Le bilan final dont la date butoir est définie au niveau de la convention.
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2 Déposer un bilan d’exécution

2.1 Etape 1 : Créer un bilan d’exécution

2.1.1 Présentation de P’écran d’accueil

[ QL 00s8& | dzE oAflya R Suordenui l&éyal gaushe Tdpuisile DA |
RSGIFIAET RS fQ2LISNYGA2Yy D

Vous accédez a la liste des bilabs un rappel des dates des bilans obligatoires. Ces dates

sont définies au niveau de la convention.

Opération N°201500257 - Conventionné

Détail de I'opération

Liste des bilans
Aucun élément dans la liste

Rappel des dates de bilans obligatoires
2 lignes

Type Date butoir conventicnnée Date butoir effective Statut
Bilan intermediaire obligatoire 1 26/08/2015 En attente
Bilan final 28/02/2017 En attente
Creer Bilan Intermédiaire Obligatoire Creer Bilan Intermédiaire Facultatif

58LJzAa OSG SON}Yy RQlI OOdzsSAt @2dza L2 dzdST Y
9 Visualiser la liste des bilans créés.
1 Prendre connaissand@S& Rl 1Sa 0dzi2ANRBR L}RdzNJ £ S RSL}®
obligatoires.
T LYAGAFEAASNI £ ONBI G
FI Odzf GFGAFT SO RQdzy o
1T 55YFYRSNJ dzy NBLIR2NI RS R

oAt It/ Ay dSNY
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2.1.2Visualiser la liste des bilans d‘execution crées

Détail de I'opération

Liste des bilans

1ligne

Période prise en compte
Version
Début Fin
Bilan intermédiaire obligatoire 1 20/08/2015 26/08/2015 Dépose 26/08/2015 o
Rappel des dates de bilans obligatoires
2lignes
Type Date butoir conventionnée Date butoir effective Statut
Bilan intermediaire obligatoire 1 24/08/2015 28/08/2015 Depose
Bilan final 20/03/2017 En attente

© La date de début et de fin du bilan sont renseignées automatiquement.

IMPORTANT G

Dans le cadre de larogrammation 20142020, le systéme des tranches fixes basées sur

RS&4 FyysSSa OA@Af Sa yQSald L dza Sy @AIdzSdzNId [ €
RFGS RS RSLW® G RddzZRAG o0Af | yo tancheyshuelfediBinggia R2 y O
une annéecivile.

Si une dépense a été acquittée au cours de la période couverte par un bilan, mais non
déclarée dans celi, celleci peut étre déclarée dans un bilan ultérieur. Dans le bilan elle
aSNI GGl OKSS t az2y | yy Sidait aalaitddjtodediléds dnnéey (i LIdz?
OAGATt Sa O02dz@SNIISa LI NI fQ2LISNFiA2y o
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2.1.3 Bénéficier d’un rappel des dates butoirs

Opération N°201500258 - Conventionné

Détail de I'opération

Liste des bilans
Aucun élément dans |a liste

Rappel des dates de bilans obligatoires

Bilan intermédiaire obligstoire 1 24/08/2015 28/08/2015 En attente
Bilan final I 20/03/2017 I En attente I
—
Creer Bilan Intermédiaire Obligatoire Creer Bilan Intermédiaire Facultatif

© |La date butoir conventionnée correspond a la date définie au niveau de la conve

© La date butoir effective correspond a feuvelle date butoir définie suite aune
demande de report du bilan

©® Le bilansera au statut €n attenten a4 QA f Yy QI LI passerd st
«créationn R8a& 1jdzQAf aSNr Sy O2dz2NBE RS NZX
paiement datée, signée et cachetée par le porteur au gestionnaire, le bilan pass¢
statut « déposé». Le gestionnaire pourra alors déclarer recevable ou non le bila
gestionnaire validera ou non le bilan suite a la réalisation du contrdle de service f

2.1.4Créer un bilan

IMPORTANT G

Vous ne pourrez pas créer douveaubilan lorsque:

1 Unbilan obligatoire (bilan intermédiaire obligatoire ou bilan final) estrxattente»
et que sa date butoir est dépassée. Seul un report de date sera possible.

1 DanslecdreRQdzyS 2LISNI A2y RQlIdsddnaééd dyi d&duld dzE LI
«participansn Yy Q2 y (saisigr & SUG S

Une erreur est survenue pendant le traitement de votre action.
x Cette opération est une opération d'assistance aux personnes, et le module participants ne comporte aucun participant. Avant la création du bilan, vous devez rentrer les
participants a |'opération.

1 Lesinformations «/ I (i dzZNB R S » auhveaH de yaXieha & votre organisme
YyQ2y i LI a SheSSHBY 3@SA RN SsHiEMA Q14T BRSK 31N

|A Vous devez renseigner la nature de votre organisme (public ou privé) au niveau de votre fiche organisme pour pouvoir créer votre bilan. ‘

1 1 dzOdzy | @Syl yia yQF SiS O2eyudicarendiSdeddessourdeS LINS
non conventionnées
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T I2NA RS I Q@AAAGS &adzNJ LX I OSs S 3ISadAz2yyl Al
conformes.

© {A @2dza yQlF @ST LI a RSLI2asS @20NB oAfl
mail de rappé

2.1.4.1 Bilan intermédiaire obligatoire

Opération N"201500258 - Conventionné

Détail de I'opération

Liste des bilans

Aucun élément dans |a liste

Rappel des dates de bilans obligatoires

2lignes
Type Date butoir conventionnée Date butoir effective Statut
Bilan intermediaire obligatoire 1 24/08/2015 28/08/2015 En attente
Bilan final 20/03/2017 En attente

Créer Bilan Intermédiaire Obligatoire Créer Bilan Intermédiaire Facultatif

Cr

r Bilan Intermédiaire Obligatoire

Cliquez sur le bouto pour accéder au formulaire de
aFAaAS RQdzy o0AflY AYUSNYSRAFANBE 20fA3F(2ANS®

© Veuillezvous référer au paragraphe 22 Etape2 : Saisir un bilar» pour connaitre
Sy RSOGFAfT 1 LINRPOSRdAZNBE RS alFAairsS RQd

2.1.4.2 Bilan intermédiaire facultatif

Détail de I'opération

Liste des bilans

Aucun élément dans la liste

Rappel des dates de bilans obligatoires

2lignes
Type Date butoir conventionnée Date butoir effective Statut
Bilan intermediaire obligatoire 1 24/08/2015 28/08/2015 En attente
Bilan final 20/03/2017 En attente

Creer Bilan Intermediaire Obligatoire Creer Bilan Intermeédiaire Facultatif

r Bilan Intermeédiaire Facultatif

Cr

Cliquez sur le bouto pour accéder au formulaire de
aFAaAS RQdzy O0AflYy AYUSNNYSRAFANB FIFOdzZ GFGAFD
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Le bloc de questis® dzA @1 Yy i: aQlF F¥FA OKS

Détail de I'opération
Liste des bilans
Aucun élément dans la liste
Rappel des dates de bilans obligatoires
2 lignes
I S R S T S
Bilan intermédiaire obligatoire 1 26/08/2015 En attente
Bilan final 28/02/2017 En attente
Les dépenses présentées sur ce bilan sont-elles supérieures ou égales a 30% du colt total conventionné 2%
Dépenses superieures ou egales a 30% Deépenses inférieures a 30%
Valeur du seuil des 30% conventionnées : 45 681,816 €
Justifiez votre demande*
@ & @ B I US|L|%:@=Z =28
Annuler Demander la création d'un BIF

® La valeur du seuil des 30% est automatiquement calculée.

IMPORTANT G

I 2YYS aLISOAFTAS Lt f QI NHus pouvez derdamder Ru$ gedtionnaite2 y @Sy
f QI dzii 2 tEhdapbsériug kilan intermédiaire facultatif uniquemerti le montant des

dépenses éligiblegjui serait présenté dans ce bilaest supérieur ou égal a 30%u cait

total éligible conventionné.

Dans le cas ou une demande de création lnhintermédiaire est en attemtde validation
Rdz 3Sa0GA2yyIFANBS €S YSaalasS adzagryid aQl ¥FFAOK

‘ A Vorre demande 0 Creation de Dilan intermediaire est en attente de validaton par |e service gestionnaire ‘
+2dza yS LRdAdINNBIT arFrA&aAN €S 0Af Molsrdpan@d uniNB a |

notification pour vous informer du refus ou de la validation de votre demande par le
gestionnaire.

{A £S 3SadA2yyl A NI fabliBafifdeauS étds nBRYI LILITES yRRONRY &5 LJ
bilan obligatoire.
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2.1.4.3 Bilan final

Liste des bilans

Aucun élément dans la liste

Rappel des dates de bilans obligatoires

1 ligne

Date butoir conventionnée
Bilan final 02/03/2016 En attente
Créer Bilan Intermédiaire Facultatif Créer Bilan Final

Cliquez sur léouton : IEIMCIMUGIN 1 J2 dzNJ | OOSRSNJI | dz F2 NNdzt | A NB
final.

© Veuillezvous référer au paragraphe 22 Etape2 : Saisir un bilar» pour connaitre
Sy RSGFAfT I LINRPOSRdAzZNBE RS alFAairsS RQd

2.1.5Demander un report de la date de dépot du bilan

Opération N°201500258 - Conventionné
Détail de I'opération

I| ° Votre bilan ne peut étre déposé au-dela de sa date conventionnelle soit le 24/08/2015. Faites une demande de report si vous souhaitez déclarer vos dépenses

Liste des bilans

Aucun élément dans la liste

Rappel des dates de bilans obligatoires

2 lignes
Type Date butoir conventionnée Date butoir effective Statut
Bilan intermediaire obligatoire 1 24/08/2015 En attente
Bilan final 20/03/2017 En attente

Demander un report de date du bilan

Vous devefaire une demande de repo# votre service gestionnaire, dans les cas suivants

1 Si la date butoir conventionnée du bilan obligatoire est dépassée bilan ne peut
plus étre créé, une demande de report de date doit étre faite.

i Si un bilan a été créé avant la date limite mais non dépo#éest toujours possible
de le renseigner maisous serez bloqué a la validation. Le dépdt sera possible
lorsquele report dela date seraaccepté par votre service gestionnaire.
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Demander un report de date de bilan

Pour cela, cliquesur le bouton: , le formulaire suivant

aQl F:¥A0KS

Demande de report d'une date de Bilan Obligatoire

Date prévue 24/08/2015
Date demandée* l:l FE

@ & @ | Bl Gy (maa s B |52
Justifiez votre demande*

© [ RIFIGS RSYFIYRSS Said FFFAOKSS RIya
le gestionnaire qui décidee la date définitive.

" £l RSYFYRS RQdzy NBLER2NI RS o0AflysS dzyS y20AT7T

Opération N°201500258 - Conventionné

Liste des bilans
Aucun élément dans la liste

Rappel des dates de bilans obligatoires

2lignes
Type Date butoir conventionnée Date butoir effective Statut
Bilan intermédiaire obligatoire 1 24/08/2015 En attente
Bilan final 20/03/2017 En attente

© 5/ya tS OLa 2G Af SEA&GS dzy oAftly S
sera reportée.

O 5/lya S OlLa 26AXkt yYSFEDRUEABEDI HOBE i
obligatoire qui sera reportée.
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IMPORTANT G

[ S NB L] NI

2.2  Etape 2: Saisi

RS RI0S

S yaSai daA0f S |l dz8

r un bilan d’exécution

LJ2 dzNJ dzy

2.2.1 Présentation du formulaire de saisie

Le formulairedw A f I Y R @S éoppdskilds dnglets

1 Informations générale<Cet onglet permet de rappeler les données relatives au

bénéficiaire.
Réalisation
Plan de financement

= =4 =

Validation Cet onglet permet de valider les donnéessgzs dans le bilan.

2.2.2 Informations générales

Opération N°201500257 - Conventionné

Bilan N7 - Création
Informations générales Realisation

Plan de financement

N°MDFSE
Intitulé de l'opération

Axe prioritaire

Objectif Spécifique

Raison sociale

Adresse

Responsable légal de l'organisme
Téléphone

Mail

Date de début de I'opération
Date de fin de 'opération

Date du bilan

Retour & la liste des bilans

Validation

Reprise des éléments relatifs a la présentation du bénéficiaire

201500257

TEST

1- Accompagner vers I'emploi les demandeurs d'emploi et les inactifs et soutenir les mobilités
professionnelles

1.10.1.1 - Augmenter le nombre de jeunes de moins de 25 ans participant a des actions de prévention du
décrochage scolaire

solstis

17 BD des capucines

DUPOMT Julie

19/08/2015
31/08/2016

Les données sont renseignées automatiquement. Vous pouvez modifier les informations

NEfl GA@Sa L

f Q2 NBMogfiers.YS Sy Ot Aljdz y i

dzNJ ¢
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Opération N°201500257 - Conventionné

Bilan N7 - Création
Informations générales Realisation Plan de financement

Validation

Reprise des éléments relatifs a la présentation du bénéficiaire

N°MDFSE
Intitulé de 'opération

Axe prioritaire

Objectif Spécifique

Raison sociale*

Adresse*

Responsable légal de I'organisme*
Téléphone*

Mail*

Date de début de I'opération

201500257
TEST

1 - Accompagner vers 'emploi les demandeurs d'emploi et les inactifs et soutenir les mobilités
professionnelles

1.10.1.1 - Augmenter le nombre de jeunes de moins de 25 ans participant a des actions de prévention du

décrochage scolaire
solstis

17 BD des capucines
DUPONT Julie

19/08/2015

Date de fin de I‘uEération 31/08/2016
& du bilan

Annuler

© La date du bilan est renseignée automatiquement a la validatiooildn.

Puis cliquez sur sauvegardesp.

IMPORTANT G

[ S
LIk

a
a

Y2ZRATAOFGA2Yy A | LILI2NISSa &dzNJ
NELR2NISSa Fdz yAdSIlIdz RS

R W
U ¢

diquez & dzNJ f Qéalsations pbur poursuivre la saisie de votre bilan.

2.2.3Reéalisation

N 0«
= W

<
<

< 0

Cet onglet est composé de 5 semsglets:

T
T
T
T
T

lylrfteasS RS fQ2LISNI GA2Y

Actions

Participants

Principes horizontaux
Pieces jointes
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2231 Analyse de | dop®ration

Bilan N1 - Création
Informations générales Plan de financement Validation

Analyse de lNopération Actions Participants Pigces jointes

En quoi la réalisation de I'opération répond-elle aux besoins et problémes identifigs lors de la demande ? *

Apporter toutes les précisions utiies

@ @ @ B I U S|K|[li==|====||}
sdf
Caraciéres 3/ 9558
L'opération s'est-elle ou se déroule-t-elle sur le territoire initialement préw ¥ ¢ Oui ® Mon
Précisez la nouvelle localisation de Popération *
@ @ @® Buru e slE] e Bl e sam) |02
bvedoved
Caraciéres B/ 9000
L'opération respecte-t-elle e calendrier d'avancement prévu # * ® Oy Mon
Quel est le niveau de réalisaton de l'opération au regard des objectifs sur la période du bilan 7 *
® Conforme au prévisionnel
En avance
En retard
Les moyens humains &t matériels mis en oeuvre sont-ils conformes au prévisionnel 7 * ® oui © Non
Comment aver-vous mis en ceuvre Fobligation de publicizé # *
@ @ @ B I US|L[i=::= =252 X
febbff
Caraciéres 6/ 9000

L'aide publique bénéficie-r-elle uniquement au kénéficiaire de Faide FSE ou également 3 des entreprises (au sens de |a réglementation européenne) tierces I+

® Beneficiaire FSE Beneéficiaire FSE = Entreprises tierces Entreprises tierces (le béneficiaire FSE transfére I'intégralite de l'aide putligue) 0

Notez que & questiond'aide publique bénéficig-elle uniguement au bénéficiaire de
l'aide FSE ou également a des entreprises (au sens de la reglementation européenne)
tierces » LISNXY S RS RSOSNNAYSNI aA RQlFdziNBa Sy iNEBL
RS fQFARS C{90®

1 BExemple:
[ Qht /! S&aG 0SYSTAOAIFIANBS RS tQFARS C{9 YIAa f

A

F2NXNIGA2Y O0SYSTAOASY (G S Bansce Yak\bhénéfiBiadheRISQIf R 3 RSd
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FSE doidémontrer I dzQA f | YA & Sy LI GIOB0 diFS a& ali &y &NBEIIN
NE It SYSyGlGA2y NBfFGAGS +dE FARSAE RQOGEG I dz
{QAf SEA&AGS RQldziNBa RS&aGAYIFGFANBA ljdS €8 085S

tableaux proposépuist QI 2 2 dzii S NI , I ddy’ S/ ATRShh etz RiESS GRS .

{2yl O2yOSNysSa tfSa 2LISNIiA2ya RQFARSa t fI ¥
wD9/ yQFdzNT Ad LI a .SGS LI AljdzS AYyAGAFESYSyd

L'aide publique bénéficie-t-elle uniguement au bénéficiaire de |'aide FSE ou également a des entreprises (au sens de la réglementation européenne) tierces 7

Bénéficiaire FSE + Entreprises tierces

Télécharger le tableau (formation) T Télécharger le tableau (conseil)

2.2.3.2 Actions

Opération N°201500257 - Conventionné

Bilan N7 - Création
Informations générales Plan de financement Validation

Analyse de l'opération Actions Participants Pigces jointes

Pour chacune des actions, précisez le niveau de réalisation, en justifiant des écarts éventuels

Nombre prévisionnel de particpants Nombre réel de participants Niveau de réalisation et précision, en cas d'écart m
action 1 27 y

action 2

Retour a la liste des bilans

® Les actions sont automatiquement initialisées a la création du bdapartir des
données présentent dans la convention ou du dernier avenant.

It Al dz8T NP HNR GRRETASNI £ 834 R2yySSa NByasSady
5ya £8 OFada RQdzyS 10829 tR® adaaldh ¥y K @E TES KK
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Opération N°201500257 - Conventionné

Bilan N1 - Création

Informations générales Réalisation Plan de financement Validation

Analyse de 'opération Actions Participants Pigces jointes

Pour chacune des actions, précisez le niveau de réalisation, en justifiant des écarts éventuels

2lignes
Intitulé de 'action Nombre prévisionnel de partidpants Nombre réel de participants Niveau de réalisation et précision, en cas d'écart
action 1 27
action 2

Intitulé de l'action action 1
Mombre prévisionnel de participants 27
Nombre réel de participants*
Précisez le niveau de réalisation et rédigez une synthése de |'action. En cas d'écart, apportez tourtes les prévisions utiles *

-

En revanche, dans @I RQdzyS | OtAzy

Opération N°201500257 - Conventionné

Bilan N7 - Création
Informations generales Plan de financement Validation

Analyse de l'operation Actions Participants Pieces jointes

P
(0p))

Pour chacune des actions, précisez le niveau de réalisation, en justifiant des écarts éventuels

2lignes
Intitulé de 'action Nombre prévisionnel de participants Nombre réel de participants Niveau de réalisation et précision, en cas d'écart
action 2
action 1 27 25 niveau de réalisation

Intitulé de l'action action 2
Précisez le niveau de réalisation et rédigez une synthése de l'action. En cas d'écart, apportez toutes les prévisions utiles *

Puis cliquez sur 8auvegardes, vos modifications sont enregistrées.

Cliquez sur le sotmnglet «Participants pour poursuivre la saisie de votre bilan.

2.2.3.3 Participants

© Ce soupy It SG yS aQlFFFAOKS [[jdzS RlIya f
personnes.
©® Au moment du dépdét du bilan, un fichier Excel contenant la liste des nouv

participants pris en compte dans le bilan sera généré a partir du mo
«indicateurs» etdispord £ S F dz YA @Sl dz RS f QKA aid2NJ

£ A

&2 dzii A Sy rab dzE

Manuel Porteur de projet. Af 'y RQSESOdziAz2y 15/39

a i NJ



Opération N°201500257 - Conventionné

Bilan N1 - Création

Informations générales Réalisation Plan de financement Validation
Analyse de l'opération Actions Participants Pigces jointes
Concernant le suivi des participants, commentez le(s) tableau(x) suivant{s) :
partidpants prévisionnel aux) précédenti(s) bilan(s) du présent bilan participants {Cumulé/prévisionnel)
Hommes 12 (1] 1 1 B34 %
Femmes 15 1] 1] 1] 0,00 %
Total 27 o 1 1 3,71 %

Commentaires

Comment pouvez-vous justifier de I'éligibilité des participants & ['opération ?

Si vous avez jusqu'a 30 participants vous devez déposer toutes les piéces justifiant de éligibilité. 5i vous avez plus de 30 participants, la demande vous en sera faite par le

gestionnaire
Retour & la liste des bilans

[dal

Lt yQe | | dzOdzyS alAaisS RIya OS Glof
Le nombre de participants prévisionnel est repris de la convention.

[ S y2YONBE RS LINIAOALIYGA SyiNBa
correspond au cumul des participi@ entrés dans les bilans précédents.

Le nombre de nouveaux entrants au titre du présent bilan est rapatrié du mo
«indicateurs».

Ti¢
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Concernant le suivi des participants, commentez le(s) tableau(x) suivant(s) :

Volume Nombre de participants Nombre de participants entrés dans I'opération Nouveaux entrants au titre Nombre cumulé de Taux d'entrée
participants prévisionnel aufx) précédent(s) bilan(s) du présent bilan participants (Cumulé/prévisionnel)
0 0 10

Hommes 1 1 000,00 %
Femmes 12 0 3 3 25,00 %
Total 13 0 13 13 100,00 %
Commentaires

cottp pricpr T T T S
Colttotal éligible B4 000,00 £ Q00 € -84 000,00 €
Nombre de participants 13 13 0,00
Colt participant 6461,54 € 0,00 € -6 461,54 €

Commentaires (analyser les écarts entre le réalisé et le conventionné: colit total éligible, nombre de participants, colt par participant)

© [ S (FLoftSldz NBtFGAT Fdz O2HG LI NJ LI NI A
©® Le nombre réel de participants est rapatrié automatiguement du nombre cumul

participants dans l¢éableau cidessus.
O Le colt total éligible réalisé est remplis automatiquement dés renseignement du

de financement.

IMPORTANT G

Pour mémoire, toutes les information®B € | G A @Sa t § madiciRéhtg dolvanik O G A 2
étre renseignées dans le mode «indicateurs» Rdz a8 aisYS RMAaYT2NYI
DémarcheFSH)y | dz FAf RS fQSldz OAYTFT2N¥IlUdzAzya t f
f Q2LISNI GA2Y 0D

A défaut, la correction forfaitaire prévue a 13.3 du modeéle de convention sera appliquée
adzNJ £ S& RSLISyaSa NBGSydzsSa t tQAaadzsS Rdz / {C ¥

Cliquez sur &auvegardes pour enregistrer votre saisie et passez au souglet suivant
« Principes horizontaux.
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2.2.3.4  Principes horizontaux

Bilan N7 - Création

Informations générales Plan de financement Validation

Analyse de I'opération Actions Participants Principes horizontaux Pigces jointes

Comment avez-vous pris en compte les principes horizontaux prévus dans la convention ?

Egalité entre les fernmes et les hommes
Egalité des chances et non-discrimination

Développement durable (uniquement le volet environnemental)

Retour a la liste des bilans

® Cesou2 y3df Sl yS aQlF FFAOKS 1jdzS aA I dz Y2
encompte.

Cliquer suk Modifier » pour saisir vos commentaires sur la prise en compte des principes
horizontaux prévus dans la convention.

Puis cliquez sur 8auvegardes et accéder au sousnglet suivant ®iéces jointes.

2.2.3.5 Pieces jointes

Pour joindre une piece justificative, cliquar s Ajouter une piéce jointe.

Opération N°201500257 - Conventionné

Bilan N1 - Création
Informations générales Plan de financement Validation

Analyse de l'operation Actions Participants Pigces jointes

Piéces jointes relatives au bilan qualitatif @
Justificatifs de realisation de I'opération (le cas échéant)
Modalites de respect des obligations de publicité
Modalités de prise en compte des principes horizontaux (le cas échéant)
Autre(s) piéces justificatives nécessaires a la bonne compréhension du projet (le cas chéant)
Eligibilité du public (déposer les piéces obligatoirement jusqu'a 30 participants, au-dela demande du gestionnaire pour déposer les piéces)
Aucun élément dans la liste

Ajouter une pigce jointe Télécharger les pieces
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Opération N°201500257 - Conventionné

Bilan N°7 - Création
Informations générales Plan de financement Walidation

Analyse de l'opération Actions Participants Piéces jointes

Piéces jointes relatives au bilan qualitatif @
Justificatifs de réalisation de I'opération (le cas echeant)
Modalités de respect des cbligations de publicité
Modalités de prise en compte des principes horizontaux {le cas échéant)
Autre(s) pieces justificatives nécessaires a la bonne compréhension du projet (le cas échéant)
Eligibilité du public (déposer les pieces obligatoirement jusqu’a 30 participants, au-dela demande du gestionnaire pour deposer les pieces)

1 ligne

T o pcere pe ot o o e ko
| PJ_ELI_01_titre P) | Eligibilité du public | Avec le bilan N*1 Version 1 21/08/2015 |“

Ajouter une piece jointe Telécharger les pieces

Cliquez sur pou.“’ modifier la piéce jointe.
Cliquez sur pou® supprimer la piéce jointe.

Cliquez sull pour visualiser la piece jointe.

IMPORTANT G

Il convient de joindre des justificatifs dé QS A I3 A 0 A f SeulefentRsilze hildno f A O >
concerne moins de 30 participants. Adela, vous devez attendre la demande du
gestionnaire qui interviendra dans le cadre du CSF et joindre les seuls justificatifs des

participants échantilloinés.

Un fichier dat étre déposé par participant et doit étre hommé de la maniére suivante

[Prénom Nonj du participant.

2.2.4Plan de financement

2.2.4.1 Remarques générales

IMPORTANT G

Les tableaux de dépenses présentées dans ce module bilan comprennent souvent un grand
nombre decolonnes, pensez a déplacer la barre latérale pour visualiser la fin du tableau et
notamment la colonne intitulée «Actions».

Dans cette colonne, vous retrouvez pour chaque ligne de dépenses, les icones suivantes

1 4 pour saisir les données de la dépense.
1 % pour supprimerles données saisies au niveaulddigne.
1 B pour télécharger un fichier au format .zip contenant toutes les pieces jointes

associées a la ligne de dépenses
0 Un dossier de piéces déposées avec le bilan.
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0 Un dossier de piéces déposées enrsode CSF.

¢ B

pour ajouter les piéces justificatives de la dépense.

Pour chaque ligne de dépense, une ou plusieurs piéces justificatives doivent étre

déposées
Les pieces jointes peuvent étre déposées en deux phases

1 Avec le bilanSi la piece a été déposée par le porteur avant le dépot du bilan.

1 En cours de CSBi la piece a été déposée par le porteur aprés une demande de

piécespar le gestionnair@endant le CSF.

Lorsque le bilan est déposé, il ne sera plus possible de supprimede modifier les

premierespieces jointes. Vous pourrez uniquement ajouter de nouvelles piéces jointes au

moment du CSF.

2.2.4.2 Volet des dépenses

Opération N°201500257 - Conventionné

Bilan N7 - Création
Informations générales Réalisation Plan de financement Validation

Volet Dépenses Autres Dépenses de Recanitulatt
P directesde W dépenses W tierseten W Recettes B . P Ressources
Dépenses 3 des dépenses
personnel directes nature

Disposez-vous d'une attestation CAC pour justifier I'acquittement de vos dépenses ?*

= Qui Nen

Pour quel(s) poste(s) de dépenses ?*
Personnel
Fonctionnement direct
Prestations directes
Participants
Indirectes

Comment avez-vous assuré la tragabilité des dépenses sur 'opération ?
Comptabilité analytique
Comprabilité séparée
Codification comptable adéquate
Autre

Des ressources non conventi ienr lles comy les cofinancements initiaux 7%
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© {A ©@2dza RAALIRAST RQdzyS FdGSadlrdAazy
vous devez préciser aguel poste de dépenses elle couvre (personr
F2yO0UA2yySYSyid RANBOGX0O

0 { QA f S a (ouiNB lkJgugdiiaiz ¥dtre opération a-elle généré des recette
?»Y f Q2Recette§ (i aQF FTFAOKSNI o

© [ S YSaal3aS RQlI @SNI A aaSyYS yonveationndedF vieanknt
compléter les cofinancements initiaux. Dans ce cas, il convient de conclui
I gSylylio {A OSG I@Syryid yQSad LI & N
bilan final) est bloquée.

Cliquez sur Sauvegardes. Puis cligzST & dzNJ f QS+ LIS adzA G yiGSo

2.2.4.3 Dépenses directes de personnel

Bilan N7 - Création
Informations génerales Réalisation Plan de financement Validation

Volet Dépenses Autres Dépenses de Recapitulatif
. »  directesde # depenses B terseten M Recettes W= _.. » Ressources
Depenses des dépenses
personnel directes nature

L1 - Dépenses directes de personnel

des dépenses réalisées sur le bilan d'exécution

§ totale Part de |'activité liée & l'opération Dépense liée & lopération
Réalisées/période il Réalisées/période gor Réalisées/période
conventionnée conventionnée
bilan bilan bilan
(rappel) (rappel)
H=D/F J=BxH
23000,00 9565217391 % 95,65217391 % 2351304 £ 2391304£ | 000€ 2391304 £ | 26/08/2015 f X E E
2391304 € 2391304 € | 000€ 2391304 €
25000,00 ‘ 92,00 % 100,00 % 2392000 £ 2600000 £ | 2080,00€ | 2600000 £ | 26/08/2015 f x @
2352000 € 26000,00 € | 2080,00 € | 26000,00 €
4783304 € 4991304 € | 2080,00€ | 4991304 €
4 »
Ajouter une ligne

Notez que dans ce tableau, une ligne doit étre ceggar personneet par année.Pour cela,
il convient de cocher sur 4jouter une ligne».

O Veuillezvous référer au paragraphe 22.4.1 Remarques généralespour
comprendre la signification des iconés la colonne <Actions».
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Puis, tiquez sur «Modifier » pour répondre aux questions

—

® |l vous sera demandé Rour l'acquittement de vos dépenses, quel justifica
produisezvous »>x aA f QlFGdSadldAazy [ 1/ wvye 8esd

dépenses».
©® Pour chague question, au moins une case doit étre cochée.

2.2.4.4  Autres dépenses directes
Cette étape est composée de trois sous parties

o Fonctionnement
0 Prestations
o Participants

1 Fonctionnement

Cliquez sur pour ajouter undignedépense dednctionnement.
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